
 

Acheteur - La Chaux de Fonds 

Mandaté par un de nos client, nous recherchons, 

Contact person 

José Garcia 
Phone +41 32 911 32 32 
https://www.aazemplois.ch 

04.01.2021

Type of post Poste fixe

Title AcheteurAcheteurAcheteurAcheteur

Your profile l Vous êtes au bénéfice d?un CFC d?employé de commerce ou titre jugé équivalent 
l Vous justifiez obligatoirement d?au moins 2 ans d?expérience dans un poste similaire, idéalement dans le domaine 

horloger. 
l Vous maîtrisez parfaitement les outils MS Office. 
l De langue maternelle française, vous possédez de bonnes connaissances des langues Allemande et Anglaise à l?oral 

et à l?écrit. 
l Vous êtes une personne autonome, flexible, rigoureuse et discrète. 
l Vous êtes résident en Suisse (15 minutes de La Chaux-de-Fonds). 

 
Postulation : j.garcia@aazemplois.ch

Your tasks l Vous avez la charge complète de la gestion des achats 
l Vous gérez la gestion des appels d?offres 
l Vous émettez les commandes et suivez les délais de livraison 
l Vous entretenez une relation périodique avec les fournisseurs et gérer les négociations avec ceux-ci 
l Vous assurez les diverses tâches administratives du secrétariat, de la facturation et de la réception clientèle et 

téléphonique 

Language(s) l German : Business fluent  
l English : Business fluent  
l French : Native language  

Start date De suite

Place of work 2300 La Chaux de Fonds

Ref 5120-101764-16-3

https://www.aazemplois.ch/
https://www.aazemplois.ch/

